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SAJ新会員登録システムを 
利用しての登録 

・◆・◆ 市連・クラブ事務担当者用 ◆・◆・ 
 

・代理登録 ・承認 ・支払い 

1 

登録 と 登録料を 

 
ＳＡＪ関係 と  山口県関係 

 
に分けて考えます 
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公認資格者管理表では 
 

右：ＳＡＪ 
 

左：山口県 
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登録料 も 

 
２つに分けます 
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を 

ＳＡＪの登録システムを利用して 

作業・管理していただきます 

↓ 

システムの全体図 

↓ 7 

管理体制全体図 

市連・クラブの各事務局管理画面で 
【承認】・【支払い】等登録状況の確認ができます 

メール 
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クラブ事務局の作業イメージ 
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届いた「管理表」の 
この部分のチェックを見る 
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システム上で、 

「承認」をクリックす
るだけの人 

 

 

 

システム上で、「代
理登録」をした後に、
「承認」をクリックす
る人 

 11 

Ｗｅｂ登録を 
自分でするクラブ員 

Ｗｅｂ登録を 
依頼するクラブ員 

 
【公認資格者管理表】 
【行事出席表】 
【協賛会員趣意書】 
【ＳＡＹ競技登録申込書】 
【各クラブ集金・収受簿】 

管理画面で 【承認】  

 
 

ＳＡＪが会員登録を【承認】
した後、クラブ全員の登録
料をまとめてＳＡＪに送金 
 

※マニュアルの送金方法
解説ページを参照 
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クラブ事務担当者が 
 

新システムの管理画面を 
 

利用するために・・・ 

13 

クラブ事務担当者に 

管理画面専用ＩＤ と パスワードを配布 

  
↓ 

 
代理登録 全員の【承認申請】 支払 

 
の作業をしていただきます 
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退会・移籍の操作マニュアルを含む完成版マニュアルは、
山口県スキー連盟 ホームページ に、７月中下旬頃、 
ｐｄｆ データで貼り付け出来る予定です 

15 16 



2019/6/3 

9 

システム操作のお悩みは、 
システム会社がサポートします。 
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クラブ事務担当者の方は、 
「公認資格者管理表」を 

100％回収 
 

代理登録希望者分は、 
管理表情報の内容で登録 

 
※管理表は8/21までに市連事務局に提出 

21 

一括支払いの時期 
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ＳＡＪの【承認】が終わると、 

ＳＡＪから 
「承認しましたので、 

支払いをお願いします」 
 

という内容の請求メールが 
個人がマイページに登録した 
メールアドレスに届きます 

 
23 

クラブ事務担当者がＳＡＪ会員の場合 
 

自身がマイページで登録したメール
アドレスに、「支払い請求」が届きます。 

 
同じタイミングで承認申請した 

自身のクラブ員にも 
同じ通知が届いているので、 

クラブ員から預かったＳＡＪ登録料を 
「一括支払い」してください 
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クラブ事務担当者が 
ＳＡＪ会員でない場合 

 

ＳＡＪが個人に送信する「支払い請求」が受け取
れないので、どのタイミングでクラブ員の支払い

をするのかが、わかりません。 
↓ 

管理画面に「支払い状況」等が 
表示されると思います。 

親しいクラブ員に、ＳＡＪから請求メールが届いた
ことを、事務担当者に連絡していただく方法が 

現状では最善です 
25 

クラブ員のＳＡＪ関係費の支払いを 
 

一回で行う為に・・・ 
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クラブ事務局の管理画面で 
「承認」をクリックする時、 

クラブ全員分をまとめて承認すると、 
「支払い請求」もまとまります 

 
「申請」が届いた都度 

「承認」をクリックすると、 
「支払い請求」もバラバラ届きます 

 
               

27 

Web登録で気をつけること 

 

【申請】する人は、【承認】する人に、 

申請したことが伝わる連絡をしてください。 

 

承認の順番 

クラブ→市連→県連→ＳＡＪ 

※年度途中の登録や、研修会等の申込の際は、 

  特に声かけが大切。 
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ＳＡＪ登録関係費の領収書 
について 

このシステムを利用することになり、
ＳＡＪ登録関係費用は、県連口座
に入金されない為、領収書が必要
なクラブ代表者は、支払いの際に
発行される領収書をご利用下さい。 

29 

クラブ事務担当者の方の説明は以上です 

市連事務担当者の方に、 
市連事務局の管理画面で 
【承認】をしていただきます 

クラブ事務担当者が【承認】・・・ 
↓ 
↓ 
↓ 
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市連事務担当者用 
管理画面のＩＤ と パスワード 

を７月末までには 
発行する予定です 

 
これを利用し・・・ 

31 

クラブ事務局管理画面の利用方法 
 

同様に、管理画面に入って頂き、 
 

所属するクラブからの登録申請を 
 

【承認】してください 
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クラブ事務担当者が 
何らかの理由で 

【承認】作業ができない場合は、 
クラブ管理画面用の 

ＩＤ と パスワードを利用し、 
【承認】を代行の後、 

再度市連管理画面に入り、 
8/27までに【承認】してください。 

33 

ＳＡＪ登録以外の作業は 
昨年までと同じです 

◇クラブ事務局がまとめた以下の書類・金額 
 ◆公認資格者管理表（全員分） 
 ◆行事出欠表（教育） 
 ◆行事出欠表（競技） 
 ◆山口県関係費用の集計表 
 ◆山口県競技者登録申込書 
 ◆協賛会員趣意書 
◇山口県スキー連盟 負担金 
等の送付・送金を8/28までに県連事務局にお願いします 
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＜おしらせ＞ 
ＳＡＪ登録関係費 の「一括支払い」 

について、 
 

マニュアルで紹介された 
コンビニ・クレジットカード・ペイジー 

の支払いの他に、 
専用口座を利用できる方法が 

検討されており、 
７月末頃までに結果が知らされます 

35 

＜お願い＞ 
市連・クラブ事務局の 
管理画面担当者には、 

【管理画面利用の承諾書】に 
サインをしていただきます。 

また、 

今後、登録関係資料の配信もありま
すので、市連事務局に配布する様式
に必要事項を明記いただき、６月26日
までに県連事務局にご提出下さい。 
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以上です 
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